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REGLEMEN INTERIEUR 

Applicable aux participants aux formations dispensées par l’AGENCE Laure FIGONI 
 

Article 1 : Objet  
 
Le présent règlement fixe les règles d’hygiène, de sécurité, de fonctionnement et de discipline applicables aux 
participants des formations organisées par l’Agence Laure FIGONI. Il s’impose à tous les stagiaires 

participant à une action de formation organisée par l’Agence Laure FIGONI, qu’elle se déroule en 

présentiel, en distancielle (salle virtuelle) ou en format hybride. 

 

Article 2 : Conditions d’accès et présence 
 

Les participants doivent respecter les horaires indiqués dans la convocation que la formation soit réalisée en 

présentiel ou en distanciel. La présence est attestée par la signature de la feuille d’émargement. Toute absence 

ou retard doit être signalé dès que possible à la formatrice. 

Article 3 : Hygiène et sécurité 
 
Chaque stagiaire doit se conformer aux consignes de sécurité et d’utilisation des locaux. En distanciel, les 
participants doivent s’assurer d’un environnement compatible avec une bonne écoute et une bonne 
participation. En distanciel, la caméra doit être activée lorsque cela est possible, afin de garantir la qualité 
pédagogique et l’engagement. Il est interdit d’introduire ou de consommer alcool ou substances illicites 
durant la formation. 
 

Article 4 : Comportement et respect mutuel 
 

Les stagiaires s’engagent à adopter une attitude respectueuse envers la formatrice et l’ensemble du groupe. 
Les propos discriminatoires, insultants ou déplacés ne sont pas autorisés. Les téléphones doivent être mis en 
mode silencieux, sauf nécessité professionnelle. 
 

Article 5 : Utilisation du matériel et des supports 
 
Les supports pédagogiques remis sont strictement réservés à un usage personnel. Toute reproduction ou 

diffusion sans autorisation est interdite. En distanciel, il est interdit d’enregistrer la session (audio ou vidéo) 

sans accord préalable de la formatrice. 

Article 6 : Règles spécifiques au distanciel 
 

o Conditions techniques 

Les stagiaires s’engagent à : 

• disposer d’une connexion internet stable, 
• utiliser un équipement audio/vidéo fonctionnel, 
• se connecter à l’horaire indiqué, 

• tester leur matériel avant la formation. 
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o Confidentialité & respect du cadre 

• L’enregistrement audio ou vidéo de la formation est strictement interdit sans autorisation écrite. 
• Le lien de connexion et les supports fournis sont confidentiels et réservés au stagiaire. 
• Le stagiaire s’engage à suivre la formation dans un environnement permettant l’attention et la 

confidentialité. 
 

Article 7 : Evaluation 
 

Les modalités d’évaluation sont précisées dans la convention de formation. Le score du quiz d’évaluation est 
communiqué au participant à l’issue de la formation et reporté sur l’attestation remise. 

 

Article 8 : Sanctions 
 

En cas de non-respect du présent règlement, la formatrice se réserve le droit de rappeler à l’ordre, d’exclure 
temporairement la personne de la session, ou de mettre fin à sa participation si le comportement nuit au bon 
déroulement de la formation. Toute exclusion ne donne droit à aucun remboursement. 
 

Article 9 : Réclamation 
 
Toute remarque ou réclamation peut être adressée par mail à : contact@laurefigoni.fr. Elles seront traitées 

selon la procédure interne d’amélioration continue. 

Article 10 : Entrée en vigueur 

 
Le présent règlement intérieur est porté à la connaissance des stagiaires et s’applique dès réception de la 
convocation ou au début de la formation. 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


